


Das Hotel Post, Bivio präsentiert sich mit seinen rustikalen Räumen, 
seinen gemütlichen Zimmern, seiner gepflegten Küche und seinem 
exklusiven Weinkeller als der Ort, in welchem Sie als Gast stets der 
Mittelpunkt sind


Wir suchen eine/n

DirektionsassistentIn ab sofort für Sommer 
2025 / oder Winter 26 
ab sofort oder n.V.


Branche 3 Sterne Hotellerie

Bereich Direktionsassistent/in

Region Savognin / Bergün

Verhältnis Saison oder Jahresstelle

Qualifikation Fachkraft

Unterkunft vorhanden


• Empfang, betreuen und verabschieden unserer liebenswerten 
Gäste


• Durchführung von Tagesabschlüssen sowie Debitorenverwaltung 
und Kassawesen


• Bearbeitung von E-Mails, Telefonaten sowie der täglichen ein- und 
ausgehenden Post




• Unterstützung im gepflegen à la Carte- und Halbpensions-Service

 

DAS BRINGEN SIE MIT, DAS BIETEN WIR

• Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung in der Hotellerie oder 

im kaufmännischen Bereich sowie erste Erfahrungen an einer 
Rezeption


• Sie sind IT-affin und haben idealerweise bereits Erfahrung mit Aida 
oder ähnlichen Programmen


• Sie sprechen einwandfreies Deutsch, vielleicht sogar Italienisch 
oder Französisch


• Sie sind gerne im Hotelbereich tätig, und arbeiten gerne im Team

• Sie sind bereit, an den Wochenenden sowie abends flexibel zu 

arbeiten und während der Woche Ihre Freitage zu geniessen

•  

• Sind Sie gerne in den Bergen? Wandern, Biken, Skitouren, 

Langlaufen, Skifahren - alle Möglichkeiten haben wir vor der 
Haustür


• Mitarbeiterunterkünfte in der Region mit WLAN

• Aufstiegs- und Entwicklungsmöglichkeiten

• Gelebte Gastfreundschaft auch gegenüber unseren 

Mitarbeitenden

• Wir pflegen eine offene Feedback Kultur


 

Sie fühlen sich angesprochen und erfüllen alle Voraussetzungen, dann 
zögern Sie nicht und senden uns noch heute Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen. Bitte mit Vermerk von Betrieb und Position per 
E-Mail an: 

 

mail@hotelpost-bivio.ch

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung

Familie Lanz


Hotel Post *** Bivio 
3* Hotel

Julierstrasse 64

CH-7457 Bivio

KontaktFrau Martina Lanz

Telefon +41 81 659 10 00

Emailmail@hotelpost-bivio.ch

Web http://www.hotelpost-bivio.ch
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